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Leitfaden fur die Registrierung von Bietern

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link.

https://www.dtvp.de/bieter/bieter-editionen.html

Es gibt drei Varianten zur Auswahl: Basic, Professional oder Enterprise.
Die Basic-Variante fir 0€ genigt fir das Herunterladen der Unterlagen.

Bitte folgende Unternehmensdaten und Praqualifizierungsdaten ausfullen. Die Felder mit *
sind Pflichtfelder.

G Anmelden Q > 2 O

Registrierung - Daten des Unternehmens

 Auswahl der Edifionen Branche | | Eigene Daten | | Bestafigung
L - |Mus|erﬁrma x ‘
Strafe, Haus-Nr..* [ Musterstrane |
Pz [re22s \
ot ” [ singen |
Postfach: [ |
Land: [ Deutschiand ™|
Telefon * [or7a1
Fax [
EMail: ™ [ ine.de

Zustandiges Amisgericht (Orf). |

Handelsregister-Mr - |

|
\
\
URL: [ nttps |
|
\
\

UStaN;: [

Sonsfiges:

H Préqualifizierung |

Registrierungsnummer in der Datenbank des Vereins fir die Priqualifizierung von Bauunternehmen e V.

PQ-VOB Reg -Nr- | |
2B: 123876543

Unternehmenscode/Zertifikat Nummer in der Praqualifizierungsdatenbank far den Liefer- und Dienstleistungsbereich

PQ-VOL Unternehmenscode [ |

zB:11-123-A12-A2C

Bitte bestatigen Sie mit ,Weiter".
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Sie haben die Méglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen lhr Unternehmen
tatig ist. Bitte ,Kategorie(n) bearbeiten“ anklicken.

G Anmelden

Registrierung - Branche

Auswahl der Editionen ¢ Daten des Unternehmens " [EEIELTd T

Sie haben die Maglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen |hr Unternehmen tatig ist. Vergabestellen haben dann u.a.im Rahmen von beschrankten
Ausschreibungen die Maglichkeit, Gber eine Suche nach Tatigkeitsbereichen lhr Unternehmen zu finden und einzuladen. Zusatzlich werden diese Eintrége fur alle neu angelegten
Benutzer lhres Unternehmens-Accounts automatisch in die Suchprofile Gbernommen.

’—|‘Branche‘l

Kategoriename CPV-Code

Sie haben noch keine Kategorien ausgewahlt

Kategorie(n) bearbeiten )

Bitte den zu Ihrem Unternehmen passenden ,,CPV-Code* auswéhlen. Die folgenden zwei
Bilder sind nur Beispiele.

CPV-Code-Auswahl
Ausgewdhlte Kategorie(n)

Kategoriename CPV-Code Aktion

Sie haben keinen CPV-Code ausgewahlt.
Obernehmen | Abbrechen
Alle Kategorien

Bitte wahlen Sie hier die Kategorie(n) bzw. den/die CPV-Code(s) aus. Eine Kategorie entspricht immer einem bestimmten CPV-Code Durch Anklicken des Kategorienamens
gelangen Sie zu weiteren Unterkategorien. Wenn Sie die angegebene Kategorie auswahlen machten, klicken Sie bitte auf Auswahlen.

Alle Kategorien
Kategoriasuche: |

Kategoriename

CPV-Code Aktion
Abwasser- und Abfallbeseitigungs-, Reinigungs- und Umweltschutzdienste 90000000-7

Auswahlen
Allgemeine und berufliche Bildung

30000000-2 Auswahlen

Ausriistung fiir Sicherheitszwecke, Brandbekdmpfung, Polizei und Verteidigung 35000000-2 Auswihlen
Bauarbeiten 45000000-7 Auswahlen
Baukonstruktionen und Baustoffe; Bauhilfsprodukte (elektrische Apparate ausgenommen) 44000000-0 Auswahlen
Bergbau, Basismetalle und zugehdrige Erzeugnisse 14000000-1 Auswahlen
Chemische Erzeugnisse 24000000-4 Auswahlen
Dienstleistungen der &ffentlichen Verwaltung, Verteidigung und Sozialversicherung 75000000-6 Auswihlen
Dienstleistungen des Gesundheits- und Sozislwesens 85000000-9 Auswahlen

Bauarbeiten

Bitte wihlen Sie hier die Kategorie(n) bzw. den/die CPV-Code(s) aus. Eine Kategorie entspricht immer einem bestimmten CPV-Code. Durch Anklicken des Kategorienamens
gelangen 5Sie zu weiteren Unterkategorien. Wenn Sie die angegebene Kategorie auswahlen méchten, klicken Sie bitte auf Auswihlen.

Alle Kategorien > Bauarbeiten

Kategoriesuche: | | Nur in dieser Kategorie

Kategoriename CPV-Code Aktion

Baufertigstellung 45400000-1
Bauinstallationsarbeiten

Auswahlen

45300000-0 Auswahlen
Baureifmachung 45100000-8 Ay

Komplett- oder Teilbauleistungen im Hochbau sowie Tiefbauarbeiten 45200000-9

dhlen

Vermietung von Hoch- und Tiefbaumaschinen und -gerdten mit Bedienungspersonal 45500000-2
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Nach der Auswahl des ,CVP-Code“ mit dem Button ,Ubernehmen® bestéatigen.

C Anmelden

CPV-Code-Auswabhl

Ausgewahlte Kategorie(n)

Kategoriename CPV-Code Aktion
Komplett- oder Teilbauleistungen im Hochbau sowie Tisfbauarbeiten B
Abbrechen

G Anmelden

Registrierung - Branche

Auswahl der Editionen «* Daten des Unternehmens «*

Sie haben die Moglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen [hr Unternehmen tétig ist. Vergabestellen haben dann u.a. im Rahmen von beschrankten
Ausschreibungen die Maglichkeit, Gber eine Suche nach Tatigkeitsbereichen lhr Unternehmen zu finden und einzuladen. Zusatzlich werden diese Eintrage fur alle neu angelegten
Benutzer lhres Unternehmens-Accounts automatisch in die Suchprofile dbernommen.

'—[Branche]

Kategoriename CPV-Code
Sie haben noch keine Kategorien ausgewahlt

Kategorie(n) bearbeiten

T

Die Registrierung — Branche mit ,Weiter® bestatigen.

Registrierung - Eigene Daten

Auswahl der Editionen ¢ Daten des Unternehmens «# Branche

Geben Sie bitte hier lhre persénlichen Daten an. Die E-Mail zur Bestatigung der Anmeldung wird an die hier angegebene Adresse versendet.

'—[E\gene Daten I

Anrede: \ Herr |v|

Titel: \ |
Vorname: * \'_K\aus |
Nachname: * Mustermann |
Telefon: \ \
Fax: \ |
E-Mail-* \:kMustermann@on\ine,de |
Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

ey

Bitte die Kontaktdaten ausfillen. Die Informationen werden fir die Kommunikation zwischen
Bieter und Vergabestelle innerhalb der Vergabeplattform verwendet.

Die Registrierung — Eigene Daten mit ,\Weiter* abschlieBen.
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Bitte Uiberpriifen Sie alle eingegebenen Daten auf der folgenden Ubersicht.

G Anmelden T

Registrierung - Bestitigung

+" Auswahl der Editionen | + Daten des Untemehmens «+ Branche =+ Eigene Daten

Unternehmensdaten

Straite, Haus-Nr. Mustersiralie
PLZ Te224

Ort Singen
Postfach

Land Deutschiand
Telefon 077,

Fax

E-Mail Mustermann@online.de
URL hitp:/!
Zustandiges Amtsgericht

(Ort)

Handelsregister-Nr.

UStidh,

Sonstiges

PQ-VOB Reg.-Nr.

PQAOL Untemehmenscode

Branche
Kategoriename

Komplett- oder Teibauleistungen im Hochbau sowie Tiefbauarbeiten

Edition
Gewahlte Edition BASIC
Kosten der Edition pro Monat 0,- €

Ich akzeptiere die AGB

& Seite drucken I Registrierung abschlieien .
———

Die AGB sind zu bestatigen und zur Kenntnis zu nehmen.

Anmeldeverfahren bitte mit ,,Registrierung abschlieBen“ beenden.

45200000-8

Nach Abschluss des Anmeldeverfahrens erhalten Sie eine E-Mail mit den Zugangsdaten und

Passwort zugeschickt.
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Leitfaden flr den Zugriff auf Vergabeunterlagen tiber das
Deutsche Vergabeportal

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link.

https://www.dtvp.de/Center/company/login.do

Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail und Ihrem Passwort beim Vergabeportal an.

G Anmelden ann aen Fnde Ql Gl &

Registrierung

Anmelden fir den Unternehmensbereich

Bekanntmachungen
Auf dem Deutschen Vergabeportal kénnen Sie sich hier als Unternehmen anmelden, um auf Bekanntmachungsinformationen zu gelangen, Ihre persénlichen Einstellungen zu
verwalten und den Benachrichtigungsdienst zu konfigurieren. Sollten Sie noch keine Zugangsdaten zum Deutschen Vergabeportal besitzen, dann kdnnen Sie sich hier

- Eingabe der Zugangsdaten :

E-Mail: l |
Passwort: |

= Passwort vergessen?
= Noch nicht registriert?

Bei der erstmaligen Anmeldung verwenden Sie das Passwort aus lhrer Bestatigungs-Email,
welches automatisch durch die Cosinex GmbH bei Anmeldung vergeben wird. Dieses kann
uber den Meni-Punkt ,Eigene Daten“ geandert werden.

Der Startbildschirm nach der Anmeldung ist wie folgt aufgebaut:

Hier gelangen Sie zur Verwaltung Ihrer
personlichen- und Unternehmensdaten.

&~ M.Borger

Startseite

© sis kannen die Liste der hier angszsigten Bekanntmachungen durch sin persénliches Suchprofil anpassen. Dadurch sshen Sie alle fir Sie relevanten
Bekanntmachungen direke auf der Startseite.

—
Die neuesten 20 Bekanntmachungen Suchprofil | Kein Suchprofil [l |
Veroffentlicht & | Angebots-/ Kurzbezeichnung Typ Vergabeplattform / Aktion
Teilnahmefrist Veroffentlicher
19062015 29062015 SektVO Testl Sektvo demo-divp Ll
Ausschreibung
Lieferung Buromdbel VOL/A demo-dtvp ]
Ausschretbung
Videckonferenzsystem 2015 VOL/A demo-divp 1
Ausschreibung
Serverblades VOL/A demo-dtvp )
Vergebener
Auftrag
ny Serverblades VOL/A demo-dtvp 'D
- Vergebener
Der Meniibaum Auftrag
beinhaltet alle 5 [TTest VOL/A demao-divp ]
WiChtigen Ausschreibung
; 10032015 27022017 Testverfahren VOL/A demo-divp #
Funktionen der Ausschreibung
Plattform. 171 Feuerléscher VOL/A demo-dtvp i}

Ausschreibung

Alle Bekanntmachungen

A\

Hier werden die neuesten 20
Bekanntmachungen angezeigt.
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Uber den Menii-Punkt ,Bekanntmachungen“ gelangen Sie zur Suchmaske. Hier kénnen Sie
mithilfe verschiedener Filtermdglichkeiten die fir Sie interessanten Ausschreibungen suchen.

&y M. BOrger

Bekanntmachungen

| | Nach Bekanntmachungen suchen

suchbegriff Verdffentlichungstyp Vergabeordnung | |Auftragsgegenstand Auswahl bearbeiten
¥ Alle Auftragsgegenstande
0
Region Il
it Bl = ]
11 | @ alle ) Umikreissuche

Postleitzahl

100 km M

vergffentlichte Bekanntmachungen gruppiert nach Auftragsgegenstand

Umkrels

Anzahl

el und Kérperpflegeprodukte

=hor, Haushaltsgerate [ausgenommen Beleuchtung) und Reinigungsmitts!

Rundfunk- und Ferr Kommunikations- und Fernmeldeaniagen und Zubehar

Softwarepaket und Informationssysteme 2

Sie haben die Mdglichkeit die Suche allgemein zu gestalten oder mithilfe folgender Attribute
die Ergebnisse der Suche zu verfeinern:

*  Suchbegriff
» Umkreissuche in einem angegebenen Umkreis zu einer Postleitzahl
» Veroffentlichungstyp
o Alle
o Beabsichtigte Ausschreibung
o Ausschreibung
o Vergebener Auftrag
* Vergabeordnung
o VOB/A
o VOL/A bzw. UVgO
o VOF
o Sonstige
» Auftragsgegenstand
o Hier kénnen Sie anhand der CPV-Codes bestimmte Gewerke aussuchen, zu
denen Sie Ergebnisse angezeigt bekommen méchten.

So stellen Sie sicher, dass Ihnen nur die flr Sie relevanten Ausschreibungen angezeigt
werden und Sie nicht durch irrelevante Ausschreibungen Wichtiges tbersehen.

Bitte beachten Sie, dass in der ,Basic Version* Ihre Sucheinstellungen nicht gespeichert
werden und diese bei jeder neuen Suche erneut vorgenommen werden missen.
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Eine konkrete Ausschreibung, die fir Sie von Interesse ist, rufen Sie wie folgt auf:

&~ M. BOrger

Suchbegriff
I |

Region

@ all © Umkreissuche

Postleitzah |

Unnkreis | 100kn []

lhre Suche lieferte 8 Treffer

Nach Bekanntmachungen suchen

Veroffentlichungstyp

ABe

OoaEEEE

Vergabeordnung | |Auftragsgegenstand

Auswahl bearbeiten

Alle Auftragsgegenstande

18012017

FeuerlGscher

Seite: 1 von 1 - Gesamteintrage: 8

Ausschreibung

VOL/A
Ausschreibung

Vergffentlicht 1| Angebots- / Kurzbezeichnung Typ Vergabeplatiform / Aktion
Teilnahmefrist Verdffentlicher
SekevO Testl Sektvo demo-dvp | 32|
Ausschrelbung
Lieferung Blromabel VOL/A demo-dvp | )
Videokenferenzsystem 2015 VOL/A demo-dvp q Infarmationen zu diesern Projek
Ausschreibung — S}
v SETVelDa0es VOL'R VEIQEDEner QEMC OTVp o
Auftrag
n VOL/A Vergebener demo-divp 7
Auftrag . .
1072015 = voLA { Uber den Button gelangen Sie
: Ausschretburig zum Freischaltungsantrag.
10:032015 27022017 Testverfahren VOL/A

demo-divp ]

Nach dem Offnen der Ausschreibung werden die Informationen zu diesem Projekt angezeigt.
Dort kénnen Sie alle wichtigen Einzelheiten der Ausschreibung einsehen und die
Bekanntmachung als PDF-Datei herunterladen. Sollten Sie Interesse an einer Teilnahme
haben, so gelangen Sie Uber die Schaltflache ,Zum Freischaltungsantrag® zur Freischaltung,
welche Sie anschlieBend bestatigen missen.

e e '
| Fensterschliefien | |

Lieferung Baromobel
Vo VOL/A

Vergabeart:

@ Freischaltung beantragen

Offentliche Ausschreibung

Status: VerGifentlicht

| Um Zugriff auf die ervesiterten Projektinformationen zu erhalten. miissen Sie eine Freischaltung bei der ausschreibeniden Stelle beantragen.

Dieser Button flihrt Sie

Verfahrensangaben

Verfughare Formulare

Bekanntmachung pdf

Allgemeines [y llaire) }
= | v | ire——

Zum Freischaltungsantrag | ﬁ

zur Freischaltung.

Bateiname

Typ Alzion

[E
s

Bezeichnung
Postanschrift
PLZ
Ort

Land

UST-ID

Kentaktstelle

-i Adressen / Auftraggeber !

Adresse der zur Angebotsabgabe auffordernden Stelle

Mustervergabestelle
Musteralles 210
won7

Berlin

Deutschland

Die Freischaltung erfolgt nach der Beantragung automatisch.
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Nach der automatischen Freischaltung kommen Sie zum Projektraum der jeweiligen
Ausschreibung. Uber die Startseite des Projektraumes gelangen Sie zu den entsprechenden
Unterseiten:

l Fenster schliefien J

Testverfahren n
Verfahrensangaben VO- VOL/A Vergabeart: Offenes Verfahren Status: Ver&ffentlicht
Vergabeunterlagen
Kommunikation Projektraum
Angebote Im Projektraum konnen Sie Detaildaten zur ausgewihlten Ausschreibung einsehen. Die im Kopfbereich sichtbaren Angaben

(Projekttitel, Typ und 5tatus) werden durchgehend angezeigt.

Unter dem Menlpunkt Verfahrensangaben konnen Sie die Ausschreibungsdaten einsehen. Dokumente, die von der
Vergabestelle bereitgestellt wurden, finden Sie unter Vergabeunterlagen. Der Menlpunkt Kommunikation ermaglicht Thnen die
Kontaktaufnahme mit der Vergabestelle. Unter Angebotsabgabe, Teilnahmeantrag oder Auktion erhalten Sie einen Uberblick
Uber bereits getdtigte Angebote oder Tellnahmeantrage und kénnen diese dort auch zurlickziehen. Des Weiteren ist dort das
Bietertool verfugbar, mit dessen Hilfe Sie bei Ausschreibungen Angebote oder Teilnahmeantrage abgeben konnen.

Verfahrensangaben

Hier sind fur Sie die wichtigsten Informationen der Ausschreibung noch einmal
zusammengestellt. Ebenfalls ist hier die Bekanntmachung hinterlegt, auf die Sie jederzeit
zugreifen kénnen und die ebenfalls als PDF-Datei zum Download bereit steht.

Vergabeunterlagen

Fenster schliefen |

G5 Testhausen; Geriistbauarbeiten n
Verfahrensangaben VO: VOB/A  Vergabeart: Offentliche Ausschreibung Status: Angebotsfrist abgelaufen
Vergabeunterlagen
Kommunikation Vergabeunterlagen

Angebote

Anschreiben

Alle Dokumente als ZIP-Datei herunterladen

Dateiname Typ Grofe Hinzugefigt am Aktion
Aufforderung zur Angebotsabgabe. .. 3 0,2 MByte 02.09.2015 09:10 =
Leistungsbeschreibungen
Dateiname Typ Grofe Hinzugefigt am Aktion

LV Geriistbau.D83 i 25,3 kByte 02.09.2015 09:09 AR
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Auf der Seite ,Vergabeunterlagen” stehen alle von der Vergabestelle zur Verfligung
gestellten Unterlagen zum Download bereit. Die Unterlagen sind dabei in verschiedene
Kategorien eingeteilt:

* Anschreiben

» Leistungsbeschreibung

* Vom Unternehmen auszufilllende Dokumente
» Vertragsbedingungen

» Sonstiges

Sie kénnen sich jede Datei einzeln herunterladen, so das Sie die Unterlagen ,Stlick fur
Stick” bearbeiten kénnen. Zudem bietet das Vergabeportal die Méglichkeit, alle Dokumente
als komprimierte ZIP-Datei herunterzuladen, was sich vor allem bei einer groBen Anzahl von
Vergabeunterlagen anbietet.

Die im VOB-Bereich genutzten GAEB-Dateien kénnen mit einem im Vergabeportal
integrierten GAEB-Viewer betrachtet und ggf. ausgedruckt werden.

Ferner besteht die Mdglichkeit Gber das Cosinex Bieter-Tool auf alle Vergabeunterlagen

zuzugreifen. Diese werden Uber das Tool automatisch heruntergeladen. Nahere
Informationen dazu erhalten Sie im Kapitel Angebotsabgabe.

Kommunikation

Unter dem Bereich Kommunikation sind alle versandten und empfangenen Nachrichten
einsehbar.

Uber diese Funktion erhalten Sie Nachrichten der Vergabestelle zu eventuellen
Bieterinformationen, Fristverlangerungen 0.4. Zuséatzlich zur Nachricht im Vergabeportal
erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung an die von Ihnen hinterlegte Email-Adresse.

Hier kénnen Sie Nachrichten an die Vergabestelle verfassen, um auf diesem Weg Fragen zu
klaren. AuBerdem kénnen Sie Dateien hochladen, um diese als Dateianhang mit lhrer
Nachricht zu verschicken.

Beachten Sie bitte, dass bei kiinftigen Ausschreibungen Uber das Vergabeportal fur alle
freigeschalteten Unternehmen die Kommunikation Uber das Portal abgewickelt wird.
Nutzen Sie daher bitte unbedingt eine aktuelle Email-Adresse, um Uber eingehende
Nachrichten umgehend informiert zu werden.

Bitte beachten Sie, dass eine digitale Angebotsabgabe nicht im Bereich ,Kommunikation®,
sondern im Bereich ,Angebote“ vorzunehmen ist.

Der weitere Punkt ,Angebote” ist im nachfolgenden Abschnitt erlautert. Bereits mit den jetzt

bekannten Schritten stehen Ihnen die Unterlagen zur Verfligung und Sie kénnen ein Angebot
in klassischer Form abgeben.
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Leitfaden fir die elektronische Angebotsabgabe lber das
Deutsche Vergabeportal

Fortsetzung des vorherigen Kapitels: Projektstartseite = Angebote

Der Bereich Angebote ermoglicht Ihnen die Abgabe eines Angebots in digitaler Form.

Fenster schliefen

GS Testhausen; Gerlistbauarbeiten (Kopie) n
Verfahrensangaben VO: VOB/A Vergabeart: Offentliche Ausschreibung Status: Veréffentlicht
Vergabeunterlagen
Kommunikation Elektronische Angebote
Angebote i Sofern die Maglichkeit der elektronischen Abgabe von Angeboten oder Teilnahmeantragen durch die Vergabestelle freigegeben

wurde, kénnen Sie hier elektronische Angebote oder Teilnahmeantréagen abgeben.

Die Vergabestelle hat fir dieses Projekt folgende Méglichkeiten der
Angebotsabgabe freigeschaltet

Postalischer Versand

Elektronisch per Mantelbogen

Elektronisch mit fortgeschrittener elektronischer Signatur
Elektronisch mit qualifizierter elektronischer Signatur

Elektronische Abgabe eines Angebotes mit Hilfe des Bietertools

>Vmp

cosinex Bietertool
- STARTEH -

Elektronische Angebote, die Sie bisher zu diesem Projekt Gber das Bietertool
abgegeben haben

Nr. Eingangsdatum Angebots-Typ Signaturniveau Status Aktion

Bisher haben Sie fir dieses Projekt keine elektronischen Angebote mit dem Bietertool abgegeben.

Bei Fragen zur elektronischen Angebotsabgabe oder zum Bietertool besuchen Sie bitte die Online-Hilfe —_—
! o a y ONLINE
im Service & Support-Center des Softwareherstellers. [ HILFE g%]

Die Ansicht auf dieser Seite ist in drei relevante Bereiche unterteilt. Zunachst wird lhnen
angezeigt, welche Méglichkeiten der Angebotsabgabe von der Vergabestelle zugelassen
wurden. Dabei gibt es vier verschiedene Varianten:

» Postalischer Versand

» Elektronisch in Textform (einfach Signatur)

» Elektronisch mit fortgeschrittener elektronischer Signatur
» Elektronisch mit qualifizierter elektronischer Signatur

HINWEIS:

Bitte beachten Sie, dass ab 18.10.2018 fiir europaweite Ausschreibungen nur noch
elektronische Angebote zugelassen werden.
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Die Stadt Singen lasst hierbei die Varianten ,,Elektronisch in Textform*“ (einfach
Signatur) oder ,,Elektronisch mit fortgeschrittener elektronischer Signatur® oder
»Elektronisch mit qualifizierter elektronischer Signatur® zu.

Fir nationale Ausschreibungen gilt:

In welcher Form — schriftlich in Papierform oder elektronisch — die Angebote
einzureichen sind, entnehmen Sie den jeweiligen Unterlagen.

Mit der darunter angezeigten Schaltflache ,VMP* gelangen Sie zum ,Cosinex Bietertool” und
kédnnen mit der elektronischen Angebotsabgabe starten. Die letzte Ansicht auf dieser Seite
zeigt Thnen welche Angebote Sie zu diesem Projekt bereits abgegeben haben.
Angebotsabgabe mithilfe des Cosinex Bietertools

Das ,Cosinex Bietertool” ist eine Anwendung Uber die lhre Angebote erarbeitet und
anschlieBend verschlisselt auf einem sicheren Server gespeichert werden. Die
Vergabestelle kann auf diese Angebote erst zum Zeitpunkt der Submission zugreifen.

Das Bietertool stellt eine Java-Anwendung dar. Beachten Sie daher bitte, dass es an
einigen Computern, auf denen JAVA-Anwendungen gesperrt sind, zu Problemen
kommen kann. Wenden Sie sich dazu bitte an den Support der Cosinex GmbH.

Startseite des Cosinex Bietertools

Projekt affnen

Kurzbezeichnung Typ Abgabefrist Heruntergeladen

5 Testhausen; Geriistbau

Ausschreibung

25.08.2015 10:00 Uhr

21.08.2015 12:03 Uhr

GS Testhausen; Gertstbauarbeiten Ausschreibung 02.09.2015 10:00 Uhr 02.09.201509:14 Uhr |
GS Testhausen; Gerlstbauarbeiten (... |Ausschreibung | 30.10.2015 10:00 Uhr | 13.10.201509:22 Uhr |
Lieferung Biromobel  |Ausschreibung | "26.06.2015 10:00 Uhr | 24.06.2015 15:45Uhr | =
PKW-Kleinwagen mit Elektroantrieb  |Ausschreibung | 09.07.201509:00 Uhr | 08.07.2015 14:54 Uhr
Sanierung Gymnasium in der Woste  lAusschreibung | 07.07.201509:00 Uhr | 02.07.2015 14:40 Uhr |
Sanierung Testhaus: Elektrotechnik  |Ausschreibung | 08.07,201509:00 Uhr | 06.07.2015 09:08 Uhr |
Sanierung Testhaus: Elektrotechnk | Ausschreibung | 08.07.201509:00 Uhr | 06.07.2015 13:22Uhr | ~

Angebot abgegeben
21.08.2015 12:03 Uhr
25.08.2015 08:47 Uhr

Bearbeitungsstatus:
Heruntergeladen am:

Angebot abgegeben am:

Projekt loschen | I Projekt offnen | ‘-Abb(echen .

Im Bietertool sehen Sie alle heruntergeladenen Ausschreibungen. In der unteren Ansicht
werden Ihnen n&here Informationen, wie z.B. der Bearbeitungsstatus, angezeigt. Nach einer
Auftragsvergabe kdnnen Sie die Projekte aus dieser Ubersicht I6schen. Dabei behalten Sie
weiterhin Zugriff auf den Projektraum der jeweiligen Ausschreibung.
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Startseite des Cosinex Bietertools zu einer Vergabe

A Bietertool e Ggien 0

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung [ Vargabeart Vo | Abgabefrist
GS Testhausen: Geriisthauarbeiten (Kopie) | Ofentliche Ausschreibung VOBFA | 3010 2015 10-00 Uhr
Allgemeine [T
e PrOJekt.lher5|d1t!
rBasisdaten
n Typ Ausschreibung
- Kurzbezeichnung: GS Testhausen; Geriistbauarbeiten (Kopie)
Dokumente aus 2 f
Heri e, Vergabeordnung: \f’O BrA
unterlagen Vergabeart: Offentliche Ausschrzibung
E Vergabemarktplatz: DTVP
Abgabefrist: 30.10.2015 10:00 Uhr
Basisdaten zum 3 A
Angehot rStand der angezeigten Informationzn
5. Das Projekt wurde haruntergeladen am: 13.10.2015 09:22 Uhr
£

Dokumente zum
Angebot

ii

Ahgahe

Das Bietertool fuhrt Sie ,Schritt fir Schritt* durch den Abgabeprozess fiir elektronische
Angebote. Dabei ist es lediglich notwendig sich anhand der linksseitig platzierten Menlleiste
von oben nach unten vorzuarbeiten.

Allgemeine Informationen

Unter diesem MenUpunkt werden Ihnen die wichtigsten Informationen zur
Ausschreibung angezeigt. Hier kdnnen Sie die Vergabeart, die Kurzbezeichnung, sowie
die Abgabefrist sehen. Zur weiteren Angebotsbearbeitung ist dieser MenUpunkt jedoch
nicht relevant.

Dokumente aus Vergabeunterlagen

Wie zuvor beschrieben bietet das Bietertool die Moglichkeit auf die Vergabeunterlagen
zuzugreifen. Diese werden beim Offnen der Ausschreibung automatisch
heruntergeladen und sind direkt Gber das System zu 6ffnen.
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,_,:F, Bieteriool s il _l"—:l"l-“—"" M"
Datei Bearbeiten Optionan Hilfe
Kurzhazaichnung \Vergabeart VO Abgahefrst
55 Testhausen; Gerustbauarbeiten (Kopiej | Ofentliche Ausschreibung VOB/A  30.10.2015 10:00 Uhr
ﬂ?:rr::iir:;gn -;tﬁ_Ed?Cl3¢7| Leisiurgsoeschreibung |Veruagsbedng_|u_r!ga1 : mrsnE;
Hnzugefiigt am Dateigrisse Status

Dateiname
Aufforderung zur Angebotsabgabe pdf

13.10.2015 08:51 Uhr |

0,2 MB\-'teiur.EeEfﬁm[

Dokumente aus
den Vergahe-
untertagen

[ )
Basisdaten zum
Angehot
Dokumente zum
Angebot

i
Ahiahe

I

Hier sind fUr Sie alle Dokumente, die auf das Vergabeportal eingestellt wurden,
einzusehen. Die Unterlagen kénnen aus dem System gedffnet, bearbeitet und ebenfalls
lokal gespeichert werden. Hinter den Dokumenten ist der Status angezeigt, der es
Ihnen ermdglicht mit einem Blick festzustellen, ob das entsprechende Dokument bereits

bearbeitet wurde oder noch nicht.

Lediglich die als auszuflllend gekennzeichneten Unterlagen befinden sich in der Kategorie
,Dokumente zum Angebot”. Beachten Sie bitte, dass das Leistungsverzeichnis zwar in der
angezeigten Kategorie ,Dokumente aus den Vergabeunterlagen® hinterlegt ist, jedoch

gemeinsam mit dem Angebot ausgeflllt einzureichen ist.

Falls Unklarheiten dartber bestehen sollten welche Unterlagen letztendlich ausgefullt
an die Vergabestelle zurlickzusenden sind, hilft Ihnen das Formblatt “ Aufforderung zur
Angebotsabgabe“ weiter. Dort sind alle einzureichenden Dokumente entsprechend

gekennzeichnet.

Basisdaten zum Angebot

Die Basisdaten zum Angebot sind in zwei Bereiche aufgeteilt. So ist zunachst
vorgesehen, dass Sie ,Allgemeine Angaben® zu Ihrer Person und lhrem Unternehmen
eintragen. Dies dient lediglich der spateren Auswertung der elektronisch eingegangenen

Angebote.

Der zweite Bereich umfasst, wie untenstehend abgebildet, die Preisangaben.
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>
B Bietertool

Kurzbezzichnung

Ve

rgabealt

Bfientliche Ausschreibung

RE
| VOB/A

S =
Lo

II DR OsHhae: CPuCRet: e

Abgabefrist
30.10.2015 10.00 Uhr

Aligemeing
Iinfonmationen

Dokumente aus
den Vergabhe-
unteriagen

M

=

Basisdaten rum
Angehot

%

Dokurnente zum

Angebot
ii

Abgane

-

G35 Testhausen; GerGstbavarbeiten (Kopie)

Wahl des Angebotstyps

Angebotstyp

S

(@ Hauptangehbot
7 Nebanangebat

Gesamtangebot
Endsumme (Metta) !
Umsatzsteuer

Endsumme (Brutto) ;

¥

MNachlase chna Bedingung

{nicht in der Endsum
Skonto
Zahlungsziel

me enthalten)

Gasamisumme der jahrlichen 2
Veargttung gem. Wartungs-

und/oder Instandhaltungswvertrag (Brutto)

Weitere Angaben zu
MNachlass

Ekonto und

l Tage

m

Hier sind die aus den Vergabeunterlagen bekannten Eintragungen zu Netto- und
Bruttoendsumme und eventuellen Nachlassen vorzunehmen.

Dokumente zum Angebot

Die Dokumente zum Angebot sind ebenfalls in zwei Bereiche aufgeteilt.
Zunachst werden Ihnen die als ,Vom Unternehmen auszufullen® gekennzeichneten

Unterlagen angezeigt. Diese sind in jedem Fall zu bearbeiten und im System wieder zu
speichern, damit diese Unterlagen mit dem Angebot eingereicht werden.

Dazu z&hlen unabhangig von der Vergabeart das Angebotsschreiben und die
Eigenerklarung. Je nach Vergabeart kbnnen noch weitere Dokumente in diese
Kategorie fallen.

Beachten Sie bitte: Das Leistungsverzeichnis wird nicht in dieser, sondern in der
Kategorie ,Dokumente aus Vergabeunterlagen* angezeigt und ist ebenfalls zwingend
mit dem Angebot einzureichen.
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'IDéiei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
GS Testhausen; Geriistbauarbeiten (Kopie) | Offentliche Ausschreibung VOB/A | 30.10.2015 10:00 Uhr
Allgemeine - |—|
(B St Auszufillende Dokumente | Figene Dokumente
Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufilllen und mit dem Angebot
n zuriickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlieRende Liste solcher mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!
Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie biite wie folgt vor: (anzeigen) +
den Veryahe-
unterlagen Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufilllende Dokumente” hinzugefiigt
a Dateiname Hinzugeflgt am Dateigrisse Status
- Angebotsachreiben, pdf 13.10.2015 08:52 37,1kByte ungetfnet
Eigenerklarung (MEG II).pdf 13.10,2015 08:52 14,5 kByte ungebfinet
Basisdaten zum Eigenerklarung zur Eignung.pdf 13.10.2015 08:52 0,1 MByte ungeaffmet
Angehot

Dokumente zum
Angehot

Status aktualisieren Dokument affnen

Des Weiteren wird lhnen in dieser Kategorie die Mdglichkeit gegeben eigene
Dokumente hochzuladen, um diese mit dem Angebot einzureichen. Hier kdnnen
jegliche Dateien von Ihrem eigenen Computer ausgewahlt und hochgeladen werden. So
ist hier beispielsweise das bearbeitete Leistungsverzeichnis, etwaige Nachweise 0.A.
hochzuladen.

Abgabe

Nachdem von lhnen alle notwendigen Eingaben und alle relevanten Dokumente
hochgeladen worden sind, kbnnen Sie das elektronische Angebot abgeben. Diese
Abgabe ist gleichzusetzen mit dem postalischen Versand, nur dass Wegzeiten,
Portokosten und eventuelle Verspatungen auf dem Postweg ausbleiben.
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Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart Vo Abgabefrist
GS Testhausen; Geriistbauarbeiten (Kopie) | Offentliche Ausschreibung VOB/A | 30.10.2015 10:00 Uhr
Allgemeine sl rmra] Ear et o Famae:]

Informationen

Dokumente aus

Die Abgabe von elektronischen Angeboten per fortgeschrittener Signatur ist zugelassen.

Mit der fortgeschrittenen elektronischen Signatur kénnen elektronische Angebote rechtskonform
abgeben werden. Fir das Verfahren bendtigen Sie eine glltige fortgeschrittene Signatur (Datei mit

den Vergabe- einem Softwarezertifikat).
unterlagen . : .
ﬁ Hinweise zum Vorgehen (anzeigen)
-
| Abgabe-Assistent starten |

Basisdaten zum

Angehot
* |
=

Dokumente zum

Angebot
ii

Abgabe

OHLINE :’
[
HILFE /=)

"" Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe

Unter dem MenUpunkt Abgabe werden |hnen, je nach Vorgabe der Vergabestelle, bis
zu vier Moglichkeiten der Angebotseinreichung angeboten.

Unter dem Reiter ,Postalisch® ist lediglich die Postadresse angegeben, bei der die
Angebote einzureichen sind. Fur diese Abgabeform ist das Cosinex Bietertool nicht
notwendig.

Uber das Bietertool werden die elektronischen Angebotsabgaben abgewickelt. Uber
den Button ,,Abgabe-Assistent starten“ werden Sie automatisch durch den
Signaturprozess gefihrt:

Einfach Signatur (elektronisch in Textform)

Dies stellt die einfachste Mdglichkeit dar, lhr Angebot elektronisch einzureichen
und zu signieren (vergleichbar mit der E-Mail Signatur). Hierfir ist keinerlei Soft-
oder Hardware erforderlich. Ihr Computer samt Internetzugang ist daftr
vollkommend ausreichend. Die einfache Signatur entspricht der Signatur in
elektronischer Textform gem. § 126a BGB. Somit ist es ausreichend, wenn Sie
Ihre Unternehmensdaten angeben.

Fortgeschrittene Signatur und Qualifizierte Signatur

Wird eine dieser Abgabemdglichkeit ausgewahlt, so fiihrt Sie das Bietertool
durch alle Prozessschritte, die notwendig sind. Im Anschluss wird die Signatur
auf Ihr gesamtes Angebot gelegt und verschlisselt auf einen Sicherheitsserver
geladen. Auf diesen kann die Vergabestelle erst mit Submissionstermin
zugreifen. lhre fortgeschrittene Signatur gilt automatisch fir alle im Angebot
befindlichen Dokumente und Angaben. Damit ist lhr elektronisches Angebot bei
der Vergabestelle eingegangen und die Angebotsabgabe fir Sie beendet. Sie
haben nun die Méglichkeit, inr Angebot bis zum Submissionstermin
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zurlickzuziehen oder zu bearbeiten. Dies ist ein weiterer Vorteil gegentber der
klassischen Variante in Papierform.

Einzelheiten zu den jeweiligen Signaturniveaus sind dem Kapitel Signatur zu
entnehmen.

Mit der Angebotsabgabe ist der letzte Schritt im Bietertool abgeschlossen. Ihr Angebot liegt
bis zur Angebotséffnung auf einem verschlusselten Sicherheitsserver. Mit Angebotséffnung
werden alle elektronisch eingereichten Angebote von der Vergabestelle heruntergeladen.

Die elektronisch eingereichten Angebote werden von der Vergabestelle genau wie postalisch
eingegangene Angebote behandelt.

Allgemeine Informationen zu
elektronischen Signaturen

Nachfolgend werden die zuvor bereits thematisierten Signaturarten naher erlautert 1:
Einfach Signatur (elektronisch in Textform):

Hierzu ist keinerlei Hard- oder Software notwendig. An eine einfache (d. h. nicht
fortgeschrittene) elektronische Signatur werden keine besonderen Anforderungen gestellt.
So gilt z. B. auch die Angabe des Urhebers oder Absenders ohne digitale Signatur als
,einfache” Signatur.

Beispiel:

Unternehmen Mustermann + Rechtsform
Anschrift MusterstraBe 1

PLZ Musterort

Name des/der Angebot abgebenden Mitarbeiter/-in

Fortgeschrittene Signatur:

Die fortgeschrittene Signatur ist ein reines Software-Zertifikat. Dieses speichern Sie an
einer

beliebigen Stelle ab. Innerhalb der Angebotsabgabe im Bieterassistent rufen Sie dieses
Zertifikat auf. Nach Eingabe der PIN-Nummer (ber die Tastatur wird lhr digitales Angebot an
einen sicheren Angebotsserver Uibertragen. Bei der Submission ruft die Vergabestelle von
dort

Ihr Angebot ab. Neben dem Software-Zertifikat ist keine weitere Soft- oder Hardware nétig
um

rechtssicher digital Angebote einzureichen.

- Bundesdruckerei D-TRUST Softtoken Class Il

o https://www.bundesdruckerei.de/de/176-d-trust-softtoken-class-ii#Aufgaben
o 58,00€ zzgl. MwSt. flr zwei Jahre

Qualifizierte Signatur:

Die qualifizierte Signatur mit PIN-sicherem Kartenlesegerat und Signaturkarte kann
ebenfalls bei der digitalen Angebotsabgabe eingesetzt werden. Die qualifizierte Signatur
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befindet sich auf Ihrer Signaturkarte. Bei der Angebotsabgabe im Bieterassistent stecken Sie
die Signaturkarte in ein Kartenlesegerat und geben Uber dessen Tastatur [hre PIN-Nummer
ein. Nach der Eingabe wird Ihr Angebot an einen zugriffssicheren Server Gbertragen und von
hier zur Submission von der Vergabestelle abgerufen.

1 Sémtliche Angaben zu Preisen sind ohne Gewéhr. Die Nennung von konkreten Produkten
und Unternehmen dient

ausschlieBlich der vereinfachten Darstellung. Damit ist keinerlei Wertung und/oder
Empfehlung verbunden.

Hierbei ist neben der Signaturkarte ein Kartenlesegerat erforderlich. Fiir die Angebotsabgabe
im Bieterassistenten ist keine weitere Software notwendig. Bei anderen Anwendungen wie
der

elektronischen Rechnung u.d. kann dies abweichen. Mit der qualifizierten Signatur haben Sie
neben der eVergabe zuséatzliche Anwendungsmaoglichkeiten: ELSTER, rechtsgiltiges
Signieren von elektronischen Rechnungen, elektronischer Abfallnachweis, elektronischer
Rechtsverkehr mit Amtern und Behdérden, Online-Banking, uvm.

- Bundesdruckerei D-TRUST

o https://www.bundesdruckerei.de/de/163-signaturkarten
o 4 Jahre Laufzeit 150,00€
o Kartenleser ab 49,00€

- Weitere akkreditierte Zertifizierungsdienstanbieter finden Sie auf den Seiten der

Bundesnetzagentur.

1 Samtliche Angaben zu Preisen sind ohne Gewahr. Die Nennung von konkreten Produkten und Unternehmen
dient

ausschlieBlich der vereinfachten Darstellung. Damit ist keinerlei Wertung und/oder Empfehlung verbunden.

Aktualisierungen des Vergaberechts werden laufend in die Basissoftware des Cosinex
Vergabemarktplatz integriert. Von Cosinex wird unter http://support.cosinex.de ein
kostenfreies Support-Center mit weiteren Hinweisen, Tipps und Benutzeranleitungen fur die
Nutzung durch Unternehmen angeboten.
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